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INTRODUCCION

Neste Manual poderemos comprobar o acceso dun alumno & Secretaria Virtual e
todalas modificacions que podera facer no seu Contrato de Estudos.

O alumno accede & Secretaria Virtual co documento de identificacion e o seu
contrasinal. Despois preme en Contratos de estudos.

uvigoes

a Universidade de Vigo en internet

UNIVEIDADE
& Vico

[ |NFORMACION DE INTERESE

Mestrados 2009/2010

Consulta de expediente
Notas por maobil J@ secretaria

Vil TUaL

uvigoes

Contratos de estudos

Benvido/a a secretaria virtual para o estudante da Universidade de Vigo.

Mestrados

Graos Inscricion e Matriculz directa en Mestrados oficiais:
10 & 20 Ciclo

Etapa de Tese - Alumnos que cursen os estudos de acceso no estranxeiro [do 1 de Xullo ao 20 de Xullo]

- Alumnos que cursen os estudos de acceso en Espafia [do 4 de Setembro ao 10 de Setembro]
Para realizar a matricula debe pinchar na opcion que corresponda no menu Matricula da esquerda.
Para consultar as materias de libre eleccion coa matricula pechadz, prema aqui

ACTUALIZACION: Unha vez solventados os problemas que impedian definir a relacién de prazas vacantes nos mestrados
universitarios, o prazo abrirase definitivamente o dia 25 de setembro, ds 11:00 horas.

NOTA: O 20 plazo de matricula 56 estara activo para aqueles mestrados nos que queden prazas vacantes.

E importante ler toda a informacién que aparece nas pantallas.

Reitoria | Campus Universitario | C.P. 36,310 Vigo (Pontevedra) | Espafia | TIf: +34 902 922 122 | xescampus@uvigo.es
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1 CONTRATO DE ESTUDOS

O acceso a contrato de Estudos realizase dende a Secretaria Virtual do alumno e
premera en Contrato de Estudos, aparecendo despois a Titulaciéon do alumno:

uvigoes

a Universidade de Vigo en internet

Correo web [ Directorio telefénico [2Y Buscador [0 Utilidades 52! Mapa (5] Estrutura da web [ Estatisticas [ Axuda [ Sair

[T Contrato de estudos - intercambio

Mestrados 200%/2010

Datos persoais
Consulta de expedients

Notas por mébil Nome: Alumne Probas Xescampus

Bolsas Comedor

Contratos de estudos

i
Matricla |
Mestrados 205011V01 Diplomado en Fisicterapia
Graos

1% e 20 Ciclo

Etapa de Tese

Reitoria | Campus Universitario | C.P. 36,310 Vigo (Pontevedra) | Espafia | TIf: +34 302 922 122 | xescampus@uvigo.&s
Ilustraciéon 1. Acceso a Contrato de Estudos.

Unha vez prememos na titulacion aparecera o contrato de Estudos do alumno. Neste
caso podemos comprobar que se trata dun SICUE mais outra serie de datos:

- Ano académico: Ano académico do contrato.

- Programa de Intercambio: SICUE, ERASMUS,...
- Universidade de destino

- Estado

- Duraciéon: 1° Cuadrimestre, Todo o curso...

uvigoes

a Universidade de Vigo en internet

Correo web [ Directorio telefénico B Buscador [ Utilidades 8 mapa [ Estrutura da web [T Estatisticas [ Asuda (1) sair

[  Contratos de estudo - recofiecemento

Mestrados 2009/2010

Datos persoais
Consulta de expadients

Notas por mébil Nome: Alumna Probas Xescampus

Bolsas Comedor Documento:

Contratos de estudos Titulacién: 20501101 Diplemado en Fisicterapia

Matricula | studo

i Universidade de destino [Estado _____|Duracién___|
Graos 200%/2010 Erasmus Universidade do Porto [Portugal ) En preparacién Curso comprets
10 & 20 Ciclo

Etapa de Tese

Reitoria | Campus Universitario | C.P, 36,310 Vigo [Pontevedra) | Espafia | TIf: +34 902 522 122 | xescampus@uvige.es

Ilustracion 2. Contrato de Estudos do alumno.
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1.1 MODIFICACIONS DE MATERIAS DO CONTRATO DE
ESTUDOS

Accedemos ¢ contrato do alumno, e prememos enriba del.

Materias do contrato de estudos

Datos do contrato

Nome: Alumneo Probas Xescampus o Comentarios do Contrato
Documento:

Titulacidn: 205011%01 Diplomade en Fisieterapia

Ano académico: Z00%8/2010

Programa de intercambio: Erasmus

Universidade de destino:  Universidade de Porto [Paortugal |

Tipo alumno: Alumnos desta universidade
Estado contrato: En preparacién
Duracidn: Curso compreta

Materias de matricula na Universidade de Vigo

Materias que seran cbxecto de recofiecementa,

Materias internas

2035011101 Anatemia Humana 10.50 |
205011102 Ciencias Psicosociais Aplicadas 5,00 |

205011701 Adaptacién Fisica a Actividade Laboral 4,50

Total créditos: 56.00

Materias da matricula na universidade de destino

Materias asociadas 6 contrate seleccionado.

Materias | Créditos]

]

1 Materia 1 1.00 |
Materias de oriken 205011122

2 Materia 2 25.00 |
Materias de orixen 205011701 | 205011201 | 205011202 | 205011202

3 Materia 3 3.00 |
Materias de orixen 205011122 | 205011205 | 205011105

4 MATERLA4 25.00 |

Total créditos: 54.00

Ilustracion 3. Datos da persoa e do Contrato de Estudos.

Aqui poderemos comprobar en dous bloques os datos:

* No primeiro bloque aparecen os datos do alumno:
o Nome: Nome do alumno/a.
o Documento: Documento do alumno/a.
o Titulacién: Titulacion do alumno/a.
o Ano Académico:
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Programa de intercambio: SICUE, ERASMUS,...

Universidade de destino

Tipo alumno: Alumno/a desta universidade, de outra universidade...
Estado contrato

Duracion: 1° Cuadrimestre, Todo o curso, ...

o 0O O O O

* No segundo bloque aparecen as Materias de Matricula na Universidade de Vigo
e as Materias de Matricula na universidade de destino.

Para Engadir Materias tanto no apartado de Materias de matricula na Universidade de
Vigo coma no apartado de Materias de matricula na universidade de destino,

prememos en I TN

Engadir contidos da titulacion

Datos do contrato

Persoa: Alumne Probas Xescampus
Titulacidn: 205011%01 Diplomade en Fisioterapia
Ano académico: 200%/2010

Tipa alumna: Alumnas desta universidade

Programa de intercambio: Erasmus

Materias da titulacién

Seleccione as materias da titulacidén que quere engadir,

l__IMateria____________________________| Créditos]
D 205011106 Fisioterapia Xeral I1I

9.00
I:‘ 205011107 Sadde Pablica e Lexislacidn Sanitaria 7.50
[] 205011121 Biefisica & Bioquimica 4,50
I:‘ 205011205 Fisioterapia Neureldxica & Especial 12,00

Ilustracién 4.Engadir materia en materias de Matricula na Universidade de Vigo.

Na pantalla anterior poderemos seleccionar a materia de matricula na Universidade de
Vigo; marcamos o cadro que aparece 4 esquerda de cada contido e prememos no botén

de engadir m

Unha vez incluidas as materias apareceran incluidas e xa poderemos quitalas

premendo no botén m
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Materias de matricula na Universidade de Vigo

Materias que seran obxecte de recofiecementa,

Materias internas
Materias | Créditos | |

205011101 &natemia Humana 10.50 m
205011102 Ciencias Psicoesociais Aplicadas 6,00 m

Ilustracion 5.Eliminar materia.

Na seguinte pantalla poderemos seleccionar a materia de matricula na Universidade de

destino. Nos datos do contido teremos que incluir o cédigo do contido, o nome e os
créditos:

Castellano

uvigoes

a Universidade de Vigo en intemet

(=] Correo web [ Directorio telefénico (2 Buscadar [0 Utilidades 5 Mapa (5 Estrutura da web [ Estatisticas (% Axuda |1 Sair

[ Contidos externos do acordo académico

Mestrados 2008/2010 Datos do acordo

Consulta de expedisnte

Motas por mabil Nome: Alumno Probas Xescampus
Eolsas Comedor Nif:
Contratos de estudos Titulacién: 106110V01 Enxefieiro en Informdtica
[T Ao scadémicss  2009/2010
Vestrados Tipo matricula:  SICUE
Graos
10 & 20 Cicla Destino: Universidad de Castilla-La Mancha (Espafia }
Etzpa de Tese Tipo alumno: Alumnes desta universidade
Estado acordo: En preparacién
Duracion: 1% Cuadrimestre

Datos do contide externo

Introduza os dates dos contides que vai cursar na universidade de destine.

Cadigo: IDSVD253

O cddigo do contide ten que ser o misme que na universidade de destino, De non ter cédigo numerardnse de maneira correlativa [1,2.3...},

Nome: ICasteHano;”Ca’lculoI

Créaditos: | ECTS = I | 12|

[rvis | oriorconsio |

Reitoria | Campus Universitaric | C.B. 36.310 Vigo (Pontzvedrs) | Espafia | TIf: +34 902 922 122 | xescampus@uvigo.es

Ilustracién 6.Engadir materia en materias de Matricula na universidade de destino.

Unha vez introducidos todos os datos prememos no boton de

Amosarasenos a seguinte pantalla coa relacion das materias engadidas:
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Materias da matricula na universidade de destino
Materias asociadas ¢ contrato seleccionade.
Materias | cCrédites] |

1 Materia 1 1.00

Materias de orixen 205011122

2 Materia 2 25.00
Materias de orixen 205011701 | 205011201 | 205011202 | 205011203

3 Materia 2 2.00
Materias de oriwen 205011122 | 205011305 | 205011105

4 MATERIA4 23.00

100

Total créditos: 54,00

Ilustracién 7.Materias engadidas

Premendo en cada materia externa figurard unha nova pantalla na cal se seleccionaran
os contidos que queramos relacionar coa materia de destino. Hai que destacar que este
apartado non é de cumplimentacion obrigatoria.

Datos da materia a matricular na universidade de destino

Introduza os datos dos contidos que wai cursar na universidade de destino.
Cadigo: i
O cédige do contide ten que ser o misme que na universidade de destine. De non ter cddige numerardnse de maneira correlativa (1,2,2,...).

Nome: Casteldn % | Materia 1

Créditos: Local |[# i

Materias da Universidade de Vigo coas que se relaciona a materia da universidade de destino

Man & ebrigaterio cumprimentar esta relacion. Mo caso de querer cumprimentala, seleccione as materias que desexa relacionar coa materia de desting,

|__|Materia da UniversidadedeVigo | Créditos |
205011122 Radioloxia 4,30
[] =z0S011201 Afeccidns Cirdrxicas I 6,00
D 205011202 Afeccidns Médicas I 6,00
D 205011203 Estancias Clinicas I 12,00
D 205011204 Fisioterapia Manipulativa Articular 5.00
|:| 205011305 Fisioterapia en Especialidades Clinicas II 12,00
|:| 205011701 Adaptacidn Fisica a Actividade Labaral 4,50
D 205011101 Anatomia Humana 10,50
[] =205011102 Ciencias Psicosociais Aplicadas 6,00
[] =205011103 Fisiclexia Humana 7,50
I:‘ 205011104 Fisioterapia Xeral I 5,00
I:‘ 205011105 Fisioterapia Xeral IT 5,00

Ilustracion 8.Materias de orixe

Unha vez seleccionadas as materias premeremos en “Gardar Contido”.
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Tal e como se mostra na Ilustracion 7, debaixo de cada materia de destino figurara
relacionada o contido ou contidos de orixe.

Se queremos eliminar algunha das materias premeremos na icona que figura 4 dereita

de cada unha delas m

Materias da matricula na universidade de destino

Materias asociadas ¢ contrate seleccionade,

Materias externas

Materias | Créditos] |

050253 Célcula I 12,00 m

Ilustracion 9.Eliminar materia.

1.2 VALIDACION CONTRATO

O alumno, unha vez tefia cumprimentados todolos datos para validar o contrato,
premera en Solicitar validacién do contrate e ese contrato xa lle aparecera na

Secretaria Virtual do Coordinador para, de ser o caso, proceder a aprobar o contrato.
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1.3 COMENTARIOS

O alumno podera incluir comentarios e solicitar informacién ¢ coordinador premendo
en| Comentarios do Contrato

uvigoes

a Universidade de Vigo en internet

[  Comentarios do contrato

Mestrados 2009/2010

Datos do contrate

Co tz de expediente
Notas por mébil Alumno: Alumne Probas Xescampus Valver é contrato
Bolsas Comedor Documenta:
Contratos de estudos Titulacién: 205011V01 Diplomade en Fisioterapis
CEEETEIN | Ano académico: 2009/2010
Hisstades Programa de intercambio:  Erasmus
Graos
TR Universidade de destino:  Universidade do Ports (Portugal )
Etapa de Tese Tipo alumna: Alumnos desta universidade
Estado acordo: En preparacién
Duracién: Curso compreto
Comentarios do contrato
Anotacidns realizadas no contrate poles coordinaderes ou pole alumno,
Anotacién ]
Alumns Brobas Xescampus ==
. . .
Ilustraciéon 10.Engadir comentario.
i i i j m
Escribe o comentario na caixa de texto e premera en

uvigoes

a Universidade de Vigo en internet

[T Comentarios do contrato
Mestrades 2009/2010
Consulta de expediente

Datos do contrato

Alumno: Alumno Probas Xescampus Vaolver 6 contrato
Documento:
Titulacién: 20501101 Diplomada en Fisioterapia
Ano académico: Z003/2010

Mestrados

sstr=ae Programa de intercambio:  Erasmus

Graos

10 2 20 Cido Universidade de destino: Universidade do Parto [Portugal |

Etapa de Tese Tipo alumno: Alumnos destz universidade
Estado acordo: En preparacién
Duracién: Curso comprets

Comentarios do contrato

Anotacidns realizadas no centrate poles coordinadores ou polo alumno.

N LY e ——
23/04/2010 Alumne Probas Xescampus

26/04/2010 Tefio unha duda sobre as materias = engadir. de Alumne Brebas Xescampus

Ilustracién 11.Engadir comentario(2).
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No apartado de comentarios do contrato apareceran os comentarios que vaian sendo
incluidos. O alumno podera modificar os comentarios incluidos por él mesmo
premendo na data do comentario e eliminalos premendo en pero non
podera modificar nin eliminar os comentarios incluidos polo Coordinador.

1.4 IMPRIMIR CONTRATO

O alumno poderd proceder & impresion do contrato de Estudos premendo no boton de
Imprimir Contrato|. Procederd entén a Imprimir s6lo se esta aceptado o Contrato. Tera
que ir 6 seu Centro co contrato e entregalo en Secretaria para que no Centro procedan a
recepcionalo.

1.5 MODIFICACION CONTA DE CORREO

O alumno tamén poderd modificar a conta de correo electronico na que se lle realizan
as comunicacions. As contas de correo terdn que ser do dominio @uvigo.es.

Materias do contrato de estudos

Datos do contrato

Nome: Alumne Probas Xescampus =escampus@uvigo.es 0 Comentarios do Contrato
Documento:

Titulacidn: 205011%v01 Diplomade en Fisieterapia

Ano académico: 2009/2010

Programa de intercambio: Erasmus

Universidade de destino: Universidade do Porto [Portugal |

Tipo alumno: Alumnes desta universidade
Estado contrato: En preparacién
Duracidn: Curso compreto

Ilustracion 12.Modificacion conta de correo electronico.

Para modificar a conta de correo electrénico prememos enr:.I e aparecera unha
mensaxe de confirmacion para modificar a conta:
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Mensaje de pagina web E|

\g/ iEsta sequro de que desexa cambiar a direccidn de cotren electrdnico? As Fukuras notificacidns seranlle enviadas & direccidn introducida

| Aceptar |’ Cancelar l

Premeriamos en Aceptar e cambiariamos a direccion de correo electrénico pola nova.
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